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ZAPROSZENIE DO PRZEDSTAWIENIA OFERTY CENOWE]

Zamawiajacy Zwiazek Gmin Regionu Plockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock, zaprasza do
przedstawienia oferty cenowej w postegpowaniu o wartosci zaméwienia nieprzekraczajacej kwot okreslonych w art. 4
pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwied publicznych (tj Dz.U. 2019 1. poz. 1843 oraz z 2020 r.
poz. 288,1086), w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na:

»Prowadzenie w sposéb ciggly przez okres 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy obsiugi ptawnej
Zwigzku Gmin Regionu Plockiego.”

I. Zamawiajacy:
Zwiazek Gmin Regionu Plockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock, Budynek S,

e-mail: zgrp@zgrp.pl .

II. Tryb postgpowania:
Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(tj Dz.U. 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288,1086).

III. Termin realizacji zamdwienia:
01.01.2021 - 31.12.2021x.

IV. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest:
nProwadzenie w sposéb ciagly przez okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy obstugi prawnej
Zwigzku Gmin Regionu Plockiego.”

V. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zamoéwienie obejmuje:

1. $wiadczenie obstugi prawnej Zwiazku Gmin Regionu Plockiego w nastepujacym zakresie:

1) $wiadczenie pomocy prawnej poprzez udzielanie porad prawnych w zakresie zadan statutowych Zwigzku
Gmin Regionu Plockiego;

2) sporzadzanie i wydawanie na pi§mie opinii prawnych;

3) opiniowanie dokumentéw wewngtrznych, uchwal, zarzadzed, regulaminéw, instrukcji oraz innych
dokumentéw regulujacych ﬁmkcjonowanie Zwigzku Gmin Regionu Plockiego;

4) interpretowanie obowigzujacych przep1sow prawnych, udzielanie informacji o zmianach w przepisach oraz
uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa skutkach uchybied, udzielaniu porad prawnych oraz
wyjaénieri w zakresie stosowania prawa;

5) uczestnictwo w rokowaniach i negocjacjach zwiazanych z nawiazaniem, zmiana, rozwiszaniem stosunku
prawnego,

6) opintowanie pod wzgledem prawnym i akceptowanie umdw, porozumien i ugod,
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7) opiniowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w udzielanych zaméwieniach publicznych pod
wzglgdem formalno - prawnym,

8) opiniowanie tresci korespondencji Zwiazku z organami administracji publicznej, sadami i innymi
instytucjami oraz osobami prawnymi i fizyczaymi w sprawach szczegélnie skomplikowanych,

9 przygotowanie wnioskéw do organéw cigania w/'s o popelnienie przestepstw;

10) uczestniczenie w posiedzeniach Zgromadzenia oraz Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu Plockiego,
prezentowanie stanowiska prawnego oraz §wiadczenie pomocy prawnej Przewodniczacemu Zgromadzenia
oraz Zarzadowi Zwiazku Gmin Regionu Plockiego w zakresie podejmowanych uchwal;

11) biezace informowanie Przewodniczacego Zarzadu oraz Dyrektora Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego
o stanie zaawansowania spraw prowadzonych w imieniu Zwigzku Gmin Regionu Plockiego;

2. Wykonawca zobowiazany jest do udzielania opinii i porad prawnych w szczegdlnosci:

— Zarzadowi Zwiazku Gmin Regionu Plockiego,

— Dpyrektorowi Biura Zwigzku,

—  pracownikom Biura Zwiazku.
3. Opinie prawne sporzadzane beda na pismie, w terminie od dnia otrzymania zapytania do 7 dni roboczych,
W przypadku niemoznodci wywiazania sig z powyzszych terminéw Wykonawea zobowiazany jest do niezwlocznego
powiadomienia osoby wystepujacej o opinie w celu ustalenia nowego terminu wydania opinii prawnej.
4. W przypadkach uzasadnionych okolicznosciami faktycznymi danej sprawy dopuszcza sie mozliwosé wydawania
opinii prawnej lub udzielenie porady prawnej w formie ustnej oraz potwierdzenia tej opinii w formie pisemnej
w terminie okreslonym w ust. 3.
5. Wykonawca opiniuje projekty aktéw normatywnych Zgromadzenia Zwiazku Gmin Regionu Plockiego oraz
Zarzadu Zwigzku Gmin Regionu Plockiego niezwlocznie, lecz nie poiniej niz w siddmym dniu od dnia przekazania
projektéw aktéw normatywnych.
6. Wykonawca opiniuje projekty zarzadzef, ustaled Przewodniczacego Zarzadu niezwlocznie, lecz nie pézniej niz
w siddmym dniu od dnia przekazania projektu zarzadzenia.
7. Zamawiajacy wymaga, aby wykonywanie przedmiotu zaméwienia w siedzibie Zamawiajacego odbywalo sie
w miare potrzeb.
8. Pozostawanie w dyspozycji Zamawiajacego poza terminami, o ktérych mowa w ust. 7 w sposéb zapewniajacy
mozliwosd¢ swiadczenia obslugi prawnej na odleglo$¢ droga telefoniczng lub za posrednictwem poczty elekironicznej;
9. Wykonawca bedzie wykonywal czynnosci zwiqzane z realizacja niniejszego przedmiotu zamodwienia w terminach
gwarantujacych ich nalezyte wykonanie, z nalezyta starannoscia wymagana przy $wiadczeniu tego rodzaju uslug
iz nalezyta trosks o interes prawny Zamawiajacego.
10. Dokumenty i przygotowane pisma moga by¢ przesylane droga elektroniczng na oficjalny adres e —mail podany
przez obie strony.

VI. Forma i miejsce skfadania ofert:
Oferte nalezy zlozyé w formie papierowej do siedziby Zamawiajacego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock
badz droga clektroniczng na adres e-mail: a.pietrzak@zgrp.pl, na zalaczonym formularzu ofertowym.

VIL.Warunki udziatu w zlozeniu oferty:

1. Wykonawca posiada kwalifikacje zawodowe i uprawnienia do wykonania umowy zgodnie z obowiazujacym
prawem.

2. Wykonawea znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamdwienia.

3. Wykonawca zapewnia, iz zlozona oferta bedzie w 100% spelniala warunki zaproszenia
do skiadania ofert.

VIII.  Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie kierowal si¢ keyteriami dla, ktdtych przypisat
poszczegdlne wagi:

1) Cena - 60 %;
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2) Kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe - 40%

Kryterium ,,Cena” - Cena bedzie rozpatrywana na podstawie ceny netto za wykonanie przedmiotu zaméwienia,
podanej przez Wykonawcee w formularzu ofertowym.

W przypadku kryterium ,,Cena" oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku liczbe punktéw
wynikajaca z dziatania;

C=Cm/C;,x100= .......... pkt,

gdzie:

C - liczba punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena";

Cmin~ najnizsza cena netto spoérdd wszystkich waznych ofert;

Cy - cena netto oferty badane;.

Kryterium ,,Kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe” — zostang przyznane wg nastepujacych przedzialéw :
v od 25 - 20 lat - 40 pke;

. od 19 - 10 lat - 20 pkt;

. ponizej 9 lat - 0 pkt.

Za najkorzystniejsza ofert¢ cenowa zostanie uznana ta z najwieksza ilodcia punktéw, stanowiacych sume punktéw
przyznanych w kazdym kryterium, z uwzglednieniem wagi procentowej danego kryterium obliczonego wg wzoru :

P=Cx60%+Kx40%

gdzie:

P - laczna liczba punktéw przyznana ofercie badanej;

C - Iaczna liczba punkiéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”;

K - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium , Kwalifikacje i doswiadezenie zawodowe”.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokenaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone
oferty o takich samych kryteriach (otrzymaly takg samq liczbe punktéw), Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw,
ktérzy zlozyli te oferty, do przekazania w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

IX Opis sposcbu przygotowania oferty:
Ofert¢ nalezy zlozy¢ na Formularzu Ofertowym — zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.
Oferte cenowa nalezy do dnia 28.12.2020 roku do godziny 12:00 dostarczy¢ do siedziby Zwizzku
Gmin Regionu Plockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock, pok. Nr 18b w zamknietej kopercie

opisanej w nastepujacy sposéb: ,,Oferta na dwiadczenie obstugi prawnej” badz przesfaé na
adres na adres e-mail: a.pietrzak(@zerp.pl z dopiskiem w temacie wiadomodd ,,Oferta na §wiadczenie
obstugi prawnej.

W przypadiu przestania oferty za posrednictwem operatora pocztowego liczy sig termin wplywu
oferty do siedziby Zamawiajgcego.
2. Wrykonawca przedstawi oferte, ktorej treéé musi odpowiadaé tresci Zapytania Ofertowego.
3. Oferta powinna byé podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawcy (data i podpis).
4. Oferty niekompletne, nieczytelne lub zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

X. Osoby upowaznione do potozumiewania sig z Wykonawcamn
Aleksandra Pietrzak — Mlodszy Referent ds. organizacyjno — kadrowych, tel. 024366 04 29, e —mail:

a.pietrzak@zgrp.pl.

XI. Odrzucenie ofert:
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
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1. W przypadku niespelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.
2. W przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem.

XII.Uniewaznienie postgpowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny
na kazdym etapie postepowania

XIII. Pozostale informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia treici Zapytania Ofertowego, przed
uplywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub vzupelnienia tredci Zapytania
Ofertowego zostanie przestana Wykonawcom, do ktorych zostalo przesiane zapytanie.

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaly zmiany tresci
ofert, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert o czas potrzebny
na dokenanie zmian w ofercie,

3. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

XIV. Finansowanie

Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw publiczaych.

Wykaz zalacznikéw:

Zalacznik nr 1 - Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 2 - Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Zalacznik nr 3 — Projekt umowy na $wiadczenie obslugi prawnej w Biurze Zwigzku Gmin Regionu Plockiego.

Z powazaniem,

-

; - fadezak

modnicpAcy Zarzgdu
‘u Gmin Rfgionu Flockiego

Otrzymuja:
1. Adresat;
2 afa

Sporzadzila: Aleksandra Pietrzak, tel. /24/ 366 04 29, e-mail: a.pictrak@zem.pl
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